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OBJECTIUS

Objectius generals:

e Emprar un processador de textos per crear, tractar, elaborar i presentar informacio i
textos, destinats a ser impresos o publicats a internet.

CONTINGUTS

1. Configuracié d'un format adequat a un document usant de manera eficac les
principals utilitats d’un processador.

2. Eines del processador de textos (estils, corrector ortografic, formats d’arxiu,
etc.).

3. Elaboracié d'un document emprant una plantilla de document.
4. Combinaci6 de correu.

5. Elements grafics i multimédia en un text.
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